附件四：投标单位注意事项

图书(单本)150元以上，大于2册；300元以上，大于2册；单本大于1000元以上；套书大于3000元；均要求询价。

活页(如试卷等)，开本过大（超出书架高度）不要。
采访数据，有书名、作者、出版社(ISBN)、出版日期、定价、页码、内容提要、读者对象、装帧、版次、开本等重要字段，最好按照专题(根据本校专业设置)给书目，每批不大于300条。本批书目不要重复。

不是随书的配套磁带、光盘(价格另算的)，书大于2册的，视情况订一套或订二套，若书有，配套的磁带、光盘没有，书暂时不订。

若订单载体不清楚，书按订单订，光盘、磁带等非书资料，联系后再订。

图书最好要配套(上下册等)，特别是现采时，若不配套，不要敲章，等查重后再决定订否。

7、主要选高职高专参考书，中专参考书不订，本科专业的选订。(书单没有说明的情况下)。专业图书占总量的70%。

8、若ISBN与书名不一致，以书名为准。

9、图书以每批小于30件为一批次。
