健雄职业技术学院图书馆图书加工规则

一、盖藏书章

1.加盖“健雄职业技术学院图书馆馆藏专用章”（颜色蓝色）。

2.数量：每册图书要盖两个藏书章。

3.位置：图书书名页的中间偏上盖藏书章一个，正文的20-30页盖藏书章一个。如本书不到20页，则第二个章盖在正文的第5-10页。对无书名页或书名页在封二的，盖在第1页上。

4.要求：位置准确、端正、清晰，文字、图片尽量少覆盖。

二、埋磁条

1.要求使用指定的“常州科晶出口型磁条”，为可充消磁条，长16cm。

2.每册图书埋一个，位置在图书中间部分。

3.要求：尽量往图书的深处埋，不外露。若图书高度小于16 cm，应将磁条剪成2段再埋入图书，磁条两端不得露出。

三、打财产号

1.数量：每册图书要打两个财产号。

2.位置：图书书名页的右上打一个，在书根处（书的下切口）打一个。

3.要求：位置准确、端正、清晰，文字、图片尽量少覆盖。

四、贴条形码

1.数量：每册图书贴一枚条形码。

2.位置：条形码贴在书名页的中间偏下。对无书名页或书名页在封二的，贴在第1页的中间偏下。

3.要求：位置准确。
五、贴书标

1.数量：每册图书贴一枚书标。

2.位置：在书脊下方。

3.要求：方向向右，并贴保护膜。
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